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INFORMACOES

Preenchimento da Declaracdo Simplificada.

O inicio do preenchimento da planilha é dado pela aba “Informagoes
gerais”, voltada as informacdes da organizagcdo, como: razdo social, CNPJ,
municipio, além de informacfes sobre o responsavel pelo preenchimento
(facilitando o contato da Comissédo de Avaliacdo em caso de necessidade de

informacgdes adicionais) e informacdes da direcéo e chefia imediata.

O responsavel pelo preenchimento devera preencher todas as células da
Planilha do Excel que estdo em vermelho. A célula laranja “Porte”, sera
calculada automaticamente a partir dos valores de referéncia do Numero de
Funcionérios e a Receita Operacional Bruta Anual.

s Y e |

SINTESE
DADOS GERAIS

Se possivel, inserir as mesmas informac8es apresentadas no cadastro do CNPJ da organizacdo/unidade a ser certificada. Encaminhar uma cdpia do CNPJ. Caso a certificacdo seja direcionada a
um conjunto de unidades, a presente ficha devera apresentar as informacdes da MATRIZ da organizacéo, e a aba "Unidades” deverd ser preenchida com as informacdes das filiais.

Razdo Social
CNPJ Municipio

- " _

CEP [ vidacs Econdmica (CHAE)
MNimero de funcionérios no Parana _Purte Sem informagées
Receita Operacional Bruta Anual ou Renda Anual (RS) - Parana _
Y

Coordenadas X

A modalidade escolhida e selecionada na caixa “Modalidade”, sendo

Mercado interno ou Mercado externo.

MODALIDADE

A organizacdo deverd indicar uma modalidade. esta influenciard a documentagéo abrigatéria e o processa de divulgacdo e uso da imagem do Selo Clima Parana 2023.

Mercado Interno (Vottads Documentos obrigatérios basicos (CNPJ, Certidéio Negativa de Débitos Ambientais, Certidéio Negativa de Débitos Trabalhistas, Certiddo Negativa de Débitos Tributarios)
a atividades visando o mercade © 0 Comprovante de fatura de energia anual (jan. a dez. de 2023). O inventario de Gases de Efeito Estufa devera ser preenchido em um dos dois formatos de declaracéo Selecione a
Brasileiro} (Simplificada ou Completa), acompanhada ou ndc das Declaragdes de Verificagdo e Reducéo de Emissdes. modalidade que a
organizagio ird
Mercado Externo (Votada Caso a modalidade desejada seja “Mercado Externo’, adi alista de érios, o preenchimento da D &o de Emissdes Completa, o ‘concorrer
a afividades visando o mercado Inventario de Emiss3a de Gases de efeito Estufa do GHG e a Declaragéo de Verificaco preenchida por terceira parte independente, acompanhada ou nio da
mundial) Declaracéo de Redugdo de Emissdes.
Modalidade
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A declaracdo a ser preenchida na sua respectiva aba, sera escolhida na

caixa “Declaracgao selecionada”.

E OBRIGATORIA a apresentagao de informacdes referentes a emissao de Gases de Efeito Estufa, essas poderdo ser apresentadas (r em forma de do de o Selecione a
simplificada ou completa. declaragio de
A organizagZo receberd um ponto (independente do porte) ao entregar a Declaragso de Redugdo de Emissées verificada por terceira parte. emisses que

. . empresaira

NAO PREENCHER OS DOIS TIPOS DE DECLARACAO, APENAS AQUELE QUE FOR SELECIONADO ABAIXO (Declaragao selecionada). preencher

Declaragao selecionada)

racio Simplifica
Declaracio Completa

Na tabela Documentos Obrigatérios deverd ser preenchido o titulo do
documento que serd compartilhado para analise e sua data de vencimento. Os
links para consulta de cada um estdo dispostos na tabela abaixo “Links

importantes”.

OBS.: A Certiddo de Débitos Ambientais podera ser encaminhada em formado
de captura de tela, ndo gerando gastos para solicitacdo. Deste modo, ndo é
gerado um numero de certiddo, condicionando o preenchimento da célula de

validacao da planilha com o texto “sem numero”.

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Cdpias dos documentos obrigatdrios deverso ser encaminhadas no ato da inscricdo, em pasta comprimida (.zip). e salvos em armazenamento on-line.

MNimero da Certiddo Negativa de Débitos Ambientais _ Validade _
Nimeo ds Ceridio negatia de Débios Tsbabicss [ -
MNimero da Certiddo negativa de Débitos Tributarios _ Validade _

CNPJ https /s envicos rece ta fazen da.gov.brisenvicas npirevalen pireva_solicitacao asp
Débitos Ambientais https://celepar?.pr.gov.bricniapirequer asp Encaminl har a
captura de tela
Débitos Trabalhistas hitps-/lcn 6t-cemtidao 15t JUs Drinicio aces 5 ssioni6=G00CDADZADGDGEW 988 ZKBVb42VEu0030tgUILA cndt-certidad-23-66am
Débitos Tributarios hittp:/1 pr.
Programa Brasileiro GHG Protocal htips /eaesp 1o

A aba “Unidades” devera ser preenchida no caso de a organizacdo

possuir ou desejar receber o Selo para suas demais unidades além da Matriz.

TN g G | Uit [ W] [GAsAGoRs]  ocrago Smpticada | Dscrghe compits  [IZTEEEN

A aba “Certificados” ¢é aquela que possibilita a declaracdo dos

certificados que a organizacao recebeu no ano de 2022, deveréo ser detalhados
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os dados do escopo do certificado, bem como a “Dimensao” do ESG que ele
atinge e o seu ODS com maior relacéo. A data de validade devera estar contida
entre os meses de janeiro e dezembro do ano de 2022 (ano de validacao do Selo
Clima 2023). O documento que comprova as informacdes preenchidas, deve ser
nomeado e o titulo disposto na coluna “Nome do documento para validagao”,
visando a fécil localizacdo do documento para andlise interna. Em caso de
comprovacao online, podera ser fornecido o site de comprovacao da coluna
“Site”. A coluna “Pontuacao” é calculada automaticamente, e somada ao final na

aba “Verificagao”.

Para a nova metodologia aplicada em 2023 ficou estabelecido que a
comprovacao via fatura de energia da injecdo/geracdo de energia proveniente

de energia solar, podera ser considerada como um certificado e assim pontuada.

A aba “Metas” a organizacdo podera incluir metas que foram propostas
pela no ano de 2022. Essas deverdo possuir um titulo, uma descricdo, ser
elencadas a uma dimensao ESG, e correlacionadas a um ODS. Por tratar-se de
uma meta, a organizacdo deverd informar o valor de referéncia, a unidade de
medida e o valor percentual da meta (se houver). O valor percentual final sera
calculado de forma automatica. O documento que comprova as informacdes
preenchidas, deve ser nomeado e o titulo disposto na coluna “Nome do
documento para validagao”, visando a facil localizagdo do documento para

analise interna.

A aba “Outras acgodes” trata-se de acOes gerais realizadas pela
organizacao, devera ser preenchido o nome, detalhamento da acéo, o publico
alvo (publico externo em caso de a¢fes que envolvam a populacédo em geral, ou

publico interno, em caso de direcionamento aos funcionarios). Elencar a uma

o ~’*'?/",
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dimenséo ESG, e correlacionar a um ODS com maior relacdo. O documento que
comprova as informacgdes preenchidas, deve ser nomeado e o titulo disposto na
coluna “Nome do documento para validagao”, visando a facil localizagdo do

documento para analise interna.

Sao validos para apresentacdo como “outras agdes” cursos realizados
pelos funcionarios com certificado emitido em nome do funcionario. Nesse caso,
a acao devera ser descrita como “curso interno realizado pelos funcionarios”,
esse podera ser comprovado com certificados e/ou nota fiscal de pagamento a
instituicdo que ministrou o curso. Também serdo aceitas notas fiscais que
comprovem o aporte financeiro as instituicdes externas como patrocinio de boas

acoOes realizadas a comunidade.

O preenchimento da aba “Declaragao Simplificada” devera ser

realizado por organizacdes que possuam Receita Operacional Bruta de até R$

16 milhdes. Deverdo ser preenchidas as células que estdo em vermelho, nas
unidades referenciadas na coluna ao lado. As células que estéo preenchidas em

, 840 de célculo automatico e poderao ser validadas na aba “Validagao”.

O Quadro 1 — deve ser preenchido, relatando o consumo de combustiveis
adquiridos pela empresa e destinados a suas atividades, para uso de veiculos
de frota propria. Caso a empresa terceirize sua frota, poderdo ser preenchidos

com “0” o consumo do ano de 2022.

O Quadro 2 e Quadro 3 — Escopo | trata-se de tipos de combustiveis mais
especificos, de fontes ndo renovaveis (quadro 2) e as renovaveis (quadro 3), que
sao utilizados nas atividades da organizacdo. Quando ndo séo utilizados pela
organizacao, poderao ser preenchidos com “0” em caso de auséncia de consumo
no ano de 2022.

iv‘&"
L
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O Quadro 4 — Escopo |l trata-se de informacdes de consumo de energia
elétrica, essas podem ser consultadas na fatura de energia da organizacao.
Deve-se preencher os campos em vermelho, apenas com ndmeros e casas
decimais, ex.: 1500,05. Ao final, no envio da planilha, a fatura devera ser

encaminhada a fim de comprovacéao.

O Quadro 5 de sintese, é preenchido de maneira automatica atraves da

soma das informacdes declaradas e podera ser validada na aba “Validagao”.

OBS.: Ao optar pelo preenchimento da declaracdo simplificada na aba
“informacbes gerais”, ndo deve ser feito nenhum preenchimento na aba

“declaragao completa”.

Por fim, para validagdo do preenchimento a aba “Validagdo” devera ser
analisada com intuito de confirmar o preenchimento de todas as informacdes
essenciais para a participacdo do Selo Clima Parana 2023. Aquelas que
estiverem devidamente preenchidas, estardo em verde, e as em vermelho

deverdo ser verificadas e corrigidas.

Preenchimento da Declaracdo Completa.

Quando a organizacédo opta pelo preenchimento da Declaracdo completa
na aba “Informacdes gerais”, devera realizar o preenchimento da aba
“Declaracao completa”.

O preenchimento da Declaracdo completa pode ocorrer de duas
maneiras. A primeira é quando a organizacao opta pelo preenchimento para o
Mercado Interno, neste caso, ndo € necessario a apresentacdo do documento
da verificacdo por terceira parte, acreditada pelo Inmetro (as empresas podem
ser consultadas em

http://www.inmetro.gov.br/organismos/resultado consulta.asp). Cabe ressaltar

iv‘&"
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http://www.inmetro.gov.br/organismos/resultado_consulta.asp

que esse documento de verificagdo, € obrigatdrio no caso de a empresa optar

pela participacdo da modalidade “Mercado externo”.

E OBRIGATORIA a ap 30 de i & a emissao de Gases de Efeito Estufa, essas poderdo ser (i em forma de 30 de emissies Selecione a
simplificada ou completa.
A organizag#o receberd um ponto (independente do porte) ao entregar a Declaragdo de Redugéio de Emissées verificada por terceira parte.

NAO PREENCHER 0S DOIS TIPOS DE DECLARACAO, APENAS AQUELE QUE FOR SELECIONADO ABAIXO (Declaragéo selecionada).

Declaragio selecionada

pli
Declaracio Lomnlm

Ieoimagses Geraiel (NDidades)] |Fcerificadosy] [Iefssl) [JOUFSAGORSY|  Deciragio Simpificada | _Declarscas Completa

A aba “Declaragao completa” € composta por 5 quadros, e as células
preenchidas em vermelho deverdo ser preenchidas conforme o total de
emissdes por gas e unidade de medida. Em caso de a organiza¢cao nao possuir
emissdes de um determinado gas, devera ser preenchida com o valor “0”,

visando o preenchimento completo das informacdes.

O Quadro 1.1, deve ser preenchido com as somatérias dos gases
produzidos de fontes ndo renovaveis. O Quadro 1.2, refere-se as emissdes do
Escopo I, relatos de fontes de energia, seja por tipo de gas ou por categorias de
compra. No Quadro 1.4 nota-se as somatoérias das emissdes declaradas. Ja no
Quadro 1.5, deve ser declarado as emissbes de carbono biogénico e as

remocdes de carbono caso haja.

E por fim, no Quadro 3.1, refere-se ao Escopo lll, sdo as emissdes onde
a organizacdo € indiretamente responsavel. Este campo nao possui
obrigatoriedade no preenchimento, mas é importante qgue a empresa comece a
pensar sobre, pois por vezes é a emissao total mais representativa da empresa.
Neste Quadro pode-se declarar: residuos solidos e efluentes liquidos gerados

NOS processos, viagens a negocios, etc.

Deste modo, o calculo das células serd realizado

automaticamente de forma correta e poderéo ser validadas na aba “Validagao”.
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Preenchimento da Planilha de municipios.

A planilha “nome_do_municipio” foi desenvolvida para preenchimento

pelos municipios do Estado do Parana, e as instituicdes publico e privadas sem

fins lucrativos. O que a difere da planilha “nome_da_organizagao” € o

preenchimento da célula do “numero de habitantes (proje¢ao 2022) /numero de
funcionarios” que definira o “Porte”, devido a auséncia de valor para o

preenchimento da receita operacional bruta.

DADOS GERAIS

Se possivel, inserir as mesmas informacdes apresentadas no cadastro do CHPJ da organizagéo/unidade a ser certificada. Encaminhar uma copia do CNPJ. Caso a certificacéo seja direcionada a um
conjunto de unidades, a presente ficha devera apresentar as informacdes da MATRIZ da organizacdo, e a aba "Unidades"” deverd ser preenchida com as informagdes das filiais_

Razdo Social
CHPy Wuricipio 0 |
S " _
CEP
MNimero de habitantes (projec&o 2022) ou Funciondrios Porte Sem informagoes
Coordenadas X Y
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